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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo - 2026-201-1-2-365
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de

Contrato: RH-029-201-6-2026
Tipo de Servicios: Técnicos
Nombres y apellidos de la persona coniratista: Claudia Gonzdlez Diaz
NIT de la persona contratista 46399585

Plazo de contratacién |Del: 02/01/2026 | Al: 31/12/2026
Periodo de este informe | Del: 01/07/2026 | Al: 31/07/2026
Monio a pagar: Siete mil quetzales exactos Q 7.000.00
Prestados en: Administracién interna

En cumplimiento ala cldusula cuarta del Contrato Administrativo nimero 2026-201-

redlizadas:

- 1-2-365, suscrito con mi persona, presento el informe mensual de actividades

—

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en la limpieza de las oficinas del edificio Monja
Blanca del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.
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Actividad: se realiz6 mantenimiento del orden en oficinas asignadas
y la limpieza general, incluyendo barrido, trapeado, limpieza de
mobiliario equipo y vaciado de basureros, garantizando condiciones
adecuadas de higiene.

Resultado: Las oficinas quedaron ordenadas y limpias, permitiendo
que el personal trabgjara en un ambiente agradable y adecuado
para redlizar sus labores diarias.

2. Brindar apoyo técnico en la atencién al personal del edificio Monja Blanca
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.
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Actividad: se brindé apoyo en la atencién de requerimientos del
personal, facilitando insumos bdsicos, orientacién y colaboraciéon en
actividades internas relacionadas con el servicio.

Resultado: se logré atender de manera oportuna las necesidades del
personal, apoyando en la enfrega de insumos y colaborando en las
actividades solicitadas, lo que permitié que el trabagjo se realizara sin
contratiempos.




3. Brindar apoyo técnico en la limpieza de los pasillos y sanitarios del edificio
Monja Blanca del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

< Actividad: se efectud limpieza de pasillos y sanitarios, incluyendo
desinfeccién, reposicién de insumos, recoleccion de desechos y
verificacién de condiciones higiénicas.

< Resultado: Los pasilos y sanitarios se mantuvieron limpios,
desinfectados y con los insumos necesarios, brindando un ambiente
higiénico y adecuado para el uso diario del personal.

4. Brindar apoyo técnico en la atencién de las reuniones que se desarrollan en
el edifico Monja Blanca del Ministerio de Agricultura, Ganaderia Yy
Alimentacion.

% Actividad: Se apoyd en la preparacion de salas para reuniones,
orden, impieza previa y posterior, asicomo asistencia logistica basica
durante las actividades programadas.

< Resultado: las salas quedaron listas y ordenadas para las reuniones
programadas permitiendo que las actividades se realizar de forma
organizada y sin inconvenientes.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

& Actividad: Se apoyd en tfareas adicionales asignadas; como
organizacién de dreas comunes, fraslado de insumos y colaboracion
en actividades eventuales requeridas por la administracion.

& Resultado: Se logré el cumplimiento oportuno y eficiente de las
actividades en el mantenimiento, orden adecuado de las oficinas, en
apoyo a las labores administrativas.
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